Computerprogramma’s zitten vol geheimen en die proberen we hier te ontsluieren. 
Aan de hand van eenvoudige trucjes leer je hoe je sneller en efficiënter kan omgaan met 
Word, Excel, Outlook, Windows en tal van andere applicaties … 


Snel zippen en unzippen 


We kennen allemaal wel het handige programma WinZip | wwvw.winzip.com |. 
Zodra het programma geïnstalleerd is, worden enkele nieuwe functies in je 
Windows-omgeving geïntegreerd. Eén ervan is de mogelijkheid om super- 
snel een zip-bestand aan te maken of te openen. Open de VERKENNER en klik 
met je rechtermuisknop op een willekeurig bestand. Je krijgt nu het gewone 
menu te zien, maar onder OPENEN MET vind je nu twee nieuwe opties. Je kan 
kiezen voor ADD TO ZIP en voor ADD TO <NAAM>.ZIP, waarbij <naam» gelijk is 


E] BOOTLOG 73kB_ Tekstd 
CLASSES ST 247 kB 1ST-be 
=]com Openen KB_Tekstd 


Openen met. BAK-be 
Systeer 


DAT-be 


[E) FROIR EERE „ {kB LOG-be 
El kinge {kB Tekstd 
Ë]tog Knippen KB Tekstd 
\jas65 Kopiëren kB _BIN-be 


el) scar Snelkoppelmgmaken |E LOG-b: 


Ë] SET Vervideren KB _Tekstd 
|E) times Nen KB _TMP-be 
[B winzi kB _LOG-be 


Eigenschappen 
Snel zippen met WinZip. 


& autoexec.nai 1kB NAl-best: 
lB|AUTO Open with WinZip besl 
Èl BOOT Scan for Viruses stdoc 
ll CLAS! 
Ë] comr 
le) conF 
le] CONF 
ljcrx 

|E) FRON 
Ë) kingde 
È] Log 

el) os652 
ll) SCAN 
Ë] seu 
Ee) timestt 
winzip. 


Snel unzippen. 


aan de naam van het bestand waar je net 
op hebt geklikt. Wij selecteerden als test 
het bestand Crasses.1sT en kozen voor 
App TO CLASSES.zIP. Er wordt ons gevraagd 
of we akkoord gaan met de voorwaarden 
van WinZip — 1 AGREE - en prompt ver- 
schijnt in dezelfde directory als het geko- 
zen bestandje een nieuw bestand met de 
naam CLASSES.ziIP. Als dat geen snelle ma- 
nier is om een bestand te zippen! Kies je 
voor App TO ziP, dan kan je nog enkele in- 
stellingen wijzigen. 

Klik je nu met de rechtermuisknop op het 
zopas aangemaakte zip-bestandje, dan zie 
je opnieuw enkele mogelijkheden. De 
handigste hiervan is de EXTRACT TO FOL- 
DER C:\<NAAM>, waarbij <naam> natuur- 
lijk weer voor de naam van het bestandje 
staat. Bij jou thuis kan in de plaats van C:\ 
natuurlijk ook D:\ of E:\ staan, dat hangt 
af van op welke schijf het gekozen bestand 
staat. Deze optie zal zonder verdere poes- 
pas het zip-bestand uiteenrafelen en de 
gedecomprimeerde bestanden in een 
nieuwe map plaatsen. Allemaal automa- 
tisch. Snel, toch? — sc 


PowerPoint Viewer 


We kennen allemaal wel het presentatie- 
programma PowerPoint. Niet iedereen 
heeft echter dit stukje software op zijn pc 
staan. Voor wie toch een presentatie wil 
bekijken, heeft Microsoft een PowerPoint 
Viewer ter beschikking gesteld. Het is free- 
ware, dus gratis te downloaden. Je kan er 
alle presentaties gemaakt in PowerPoint 
3.0, 95, 97 of 2000 mee bekijken. De 
viewer is te downloaden op [ http:// 
support.microsoft.com/default.aspx?scid= 
kb;JA;q112827 |. 

Onderaan de pagina vind je een link naar 
het bestand. Je hebt ook geen beest van 
een pc nodig, een 386 met 4 MB geheu- 
gen en een versie van Windows is vol- 
doende. — sc 


PPT: PowerPoint Viewer (16-Bit) Available from Online Services (Q112827) 


The nformatien « this articie apphas to: 


«_Macrosoft PowerPorn br Vindoves 95, version 7,0 
«_Maeroseft PowerPoint Br viindowes, versions 2.0, 30, 4.0 
e_macronstt PowerPorn Gor Macrtouh, versions 20, 40 


SUMMARY 


You can use the Microsoft PowerPoint, version 7.0 16-bit Vawer foe Windows to deplay PowerPoint electroric side shows under Windows dl 
you don't have Microsoft PowerPeint instaled, The PowerPoint vaewer runs on Windows 3.1 and later, Windows HT 3.5 and later, and on 
Windows 95. It allows you to view PowerPoint fles created and saved « PowerPoint for Windows, versions 2.0 through 4.0, PowsePout Kor 
Windows 95, verwon 7.0, or PowerPeunt for the Macintosh, versons 3.0 trough 4,0 


Microsoft has placed the viewer for Windows «n à self-extracting fie named Pptvw16.exe ce, several onkre eiformation sources. For more 
inkormation about dewnioadeg this fie from onkne sernces, see the section of this article called “To Obtain Pptvwib.ers.” 
MORE INFORMATION 


In addition, Pptvw16.exe contains a translator for PowerPoint 4.0 for Windows. When you tista Pes translator, PowerPot 4,0 can open 
and edit prosseitaton Mas croated in Powerbont foe Windows 95, version 7.0. 


You can copy and dstribute the PowerPoint varwer and Translator on à disk, which you can create by folowing the instructisen in the 
Baaden.trt fie contained in Pptewi6.en 


The following topics are covered 1 the Raadene.tst file: 


PAINT SHOP PRO 7 


Toolbars 
oproepen 


In Paint Shop Pro kan je via View en 
ToorBARs een heleboel pop-upmenu- 
tjes oproepen. Deze laten je toe duizend- 
en-één zaken aan te passen, maar het 
scherm kan dan wel heel erg klein wor- 
den. Om niet telkens opnieuw alle tool- 


Customize, | 
Help | 


bars aan en uit te moeten vinken, kan _f” Display large text and icons on palettes 
je met één druk op de TAB-toets alle fw Display flat style toolbars 
toolbars laten verdwijnen of terug op- fw Enable automatic roltups 


roepen. — Bc 


Vervolg zie p.47 


| Hide disabled toolbars 


Zet toolbars aan of uit. 
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Enkele toolbars in Paint Shop. 
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Vervolg van p.39 


OUTLOOK 


Virussen saboteren 
Tot voor kort had ik ook een 


Bestand Bewerken Zoeken 


Help fictief ooooooooo-bericht 


. . als eerste opgesteld in mijn 
clickx@sanoma-magazines.be 5 
brieven.clickx@sanoma-magazines.be adressenboek. Tot ik las dat 

het niet zou helpen. De 


boosdoener gaat toch verder de hele maillijst af en infecteert al je e- 
mailvrienden. Toch denk ik dat ik er iets op gevonden heb. Om te be- 
ginnen sla je je e-mailadressen op in KLADBLOK. Met Copy (CTRL 


+ C) en PASTE (CTRL + V) kan ik die ook vlug in mijn e-mail 
plaatsen.Om het makkelijk te maken, plaats ik het picto- 
gram in de werkbalk. Het enige e-mailadres dat ik opsla, 

is het volgende: avirus.alarm@pandora.be. 

Dit is een fictief e-mailadres. Als ik dat als ‘failure notice’ 
terugkrijg, weet ik dat iemand ongevraagd mijn e-mailadres- 


7 


DIEN 


senlijst is binnengedrongen. Dan schiet ik in actie. Ik laat mijn Nor- 
ton Antivirus lopen om het virus te pakken te krijgen. Als dat lukt, 
stuur ik alle inlichtingen door aan al mijn vrienden. Eventueel con- 
tacteer ik ook Symantec (voor zover mijn pc niet volledig geblokkeerd 
werd, uiteraard). De enige die de dupe kan zijn, ben ikzelf natuur- 
lijk. Maar als we met zijn allen deze procedure volgen, dan kunnen 
we al heel veel virussen een hak zetten! 


OUTLOOK EN OUTLOOK EXPRESS 


— Leon Bux — 


SN PRiyg 


NETS: 


Lu 
Verdwenen raster zi 
Opties 21 xl Lul 
Overgang | Aangepaste lijst Ì Grafiek | Kleur | NI 
ed We leergave il Berekenen Bewerken | Algemeen Ì 
Weergeven EE 
IW Eormulebalk [WV statusbalk W vensters in Taakbalk 
{Geen © alleen opmerkingaanwijzer C_ Opmerkingen & aanwijzer aje 
Objecten 
© alles weergeven C Tijdelijke aanduidingen weergeven { Alles verbergen Lul 
Vensteropties @) 
[pagina-einde [V Rij- en kolomkoppen ÎY Horizontale schuifbalk 
Troms FS Overzichtsknoppen ___[W verticale schuifbalk A 
[v Rasterlijnen IV nulwaarden [V Bladtabs 


Kleur: Automatisch 


Zet rasterlijnen aan of uit. 


Zijn al je rasterlijnen verdwenen en zit je nu met een 
volledig blank scherm voor je neus? In Excel kan je 
schuifbalken, rij- en kolomkoppen, rasterlijnen etc. 
verbergen en weer zichtbaar maken. Maar waar? Heel 
eenvoudig: klik op Orrres in het menu ExTRA en ga 
naar het tabblad WEERGAVE. Bij VENSTEROPTIES kan je 
een vinkje zetten voor RASTERLIJNEN en daar zijn je cel- 
len weer! — sc 


Je eigen tip in Clickx! 


Mailen zonder naam 


Schrijf ons en win 
‘Stamboom de Luxe' 


SN PRyys Misschien ken jij ook een interessante tip of hint 

Als we een berichtje sturen naar verschillende per- ss waarmee je tijd en moeite uitspaart. Laat hem ons 
sonen, willen we misschien niet dat alle ontvan- ke zo snel mogelijk weten. Wij publiceren de inte- 
gers zien naar wie het berichtje nog allemaal is ver- 5, ressantste inzendingen zodat andere Clickx-le- 
stuurd. Als we bij CC (CARBON Copy) immers vijf ®&, [rid zerser ook iets aan hebben. Per nummer belonen 
namen zetten, zullen deze vijf personen bij het ont- we één tipgever voor zijn onbaatzuchtigheid met 
vangen van de mail tevens de e-mailadressen van een leuke prijs. Deze keer hebben we de cd-rom ‘Stam- 
de andere geadresseerden kunnen zien. Dan komt boom de Luxe’ van TLC Domus klaarliggen! Winnaar van 
de optie BLIND CARBON CoPY van pas. De personen het pakket ‘Easy Frans’ van Davilex uit Clickx 19 is Leon Bux. 
die onder BCC vermeld zijn, zullen de naam van 

de andere geadresseerden Stuur je magistrale ingeving naar Clickx Hints & tips, Neerveldstraat 109, 1200 Brus- 
Beeld Invoegen C „jet kunnen zien. Kan je sel. Je kan ook faxen naar 02/776.23.54 of mailen naar clickx@sanoma-magazines.be. 

Vorige p | hetvakje BCC niet vinden, Vergeet in elk geval je naam en adres niet te vermelden! 


Volgende _» 


Lettertypen bp 
Codering p 


Berichtkop 
Veld Van 


Opties 
Werkbalken » 


dan is dit in Outlook een- 
voudig aan te zetten. Maak 
eerst een NIEUW BERICHT 
aan en zet vervolgens on- 
der het menu BEELD een 
vinkje voor Verp BCC. In 
Outlook Express zet je een 
vinkje voor ALLE KOPPEN in 
het menu BEELD. — sc 


Voeg een Blind Carbon 
Copy toe. 


VOLGENDE KEER 
IN DE DOE HET ZELF RUBRIEK: 


e Cd's branden met Easy CD Creator 

e Video's bewerken met iMovie 

e Presentaties maken in PowerPoint 2000 
° Berekeningen maken in Excel 

e Mailen in massa 

e Faxen met Windows XP 


